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Sinopsis

Para confeccionar los documentos de cobro y pago es necesario conocer y aplicar la legislacion vigente. A
través de este manual identificaremos la normativa mercantil y fiscal aplicable a las diferentes operaciones
financieras, y aprenderemos a confeccionar dichos documentos; ademas, analizaremos la aplicacion de
métodos y funciones de control de la tesoreria y conoceremos los calculos correspondientes a su gestion, ya
sea con los recursos convencionales o a través de medios informaticos.
Cada capitulo se complementa con ejercicios resueltos y actividades de autoevaluacion, cuyas soluciones
estan disponibles en www.paraninfo.es.

En este libro se desarrollan los contenidos del MF0979_2 Gestidn operativa de tesoreria, que es transversal a
dos certificados: ADGG0308 Asistencia documental y de gestion en despachos y oficinas y ADGD0308
Actividades de gestion administrativa, ambos regulados por el RD 645/2011, de 9 de mayo.

Susana Llorente Pardo es licenciada en Ciencias Econdmicas y Empresariales.
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