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Sinopsis

Este libro presenta de manera didactica y sencilla las claves para adquirir los conocimientos necesarios que
permiten una utilizacion 6ptima de los equipos informaticos. En esta nueva edicion totalmente renovada, se
han revisado todos los contenidos para actualizarlos a las nuevas tecnologias existentes, tanto a nivel de
hardware como a nivel de software.

En un mundo en constante cambio resulta imprescindible conocer y manejar con destreza las diferentes
aplicaciones ofiméticas: la utilizacién de procesadores de textos, hojas de calculo, bases de datos y
presentaciones gréaficas son abordadas con rigor y claridad, proporcionando los conocimientos necesarios para
manejar con éxito todas estas herramientas indispensables tanto en el ambito laboral como en el doméstico.

El manejo del sistema operativo, su configuracion bésica, el acceso a los recursos de la red local, asi como un
uso racional y eficiente de Internet y los servicios que proporciona: desde el correo electrénico hasta las
plataformas e-learning, configuran el contenido de esta obra.

Una completa seleccion de ejemplos, gréficos, tablas y capturas de pantalla facilitan la comprension y el
aprendizaje, haciendo de este libro un completo manual apto para todos los publicos.

El texto se adecua a las exigencias curriculares y normativas desarrolladas por el RD 1218/2009, el cual regula
los contenidos necesarios para la obtencion de diferentes certificados de profesionalidad dentro de la familia

profesional de Informética y Comunicaciones. El contenido del libro responde al curriculo del médulo formativo



al que hace referencia el titulo de la obra y forma parte del certificado de profesionalidad en Operaciones
auxiliares de montaje y mantenimiento de sistemas microinformaticos. Un contenido esencial para todos

aquellos que aspiren a desenvolverse con soltura en el entorno de la informatica.
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