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Sinopsis

Con esta guia y en pocas horas podra conocer lo suficiente de PowerPoint para: Crear presentaciones y
ejecutarlas, controlar la apariencia de las diapositivas, agregar y aplicar formato a cada uno de los objetos,
crear animaciones y transiciones, etc. EIl CD-ROM que acompafia al libro contiene los ejercicios practicos junto
con la solucién que cada capitulo propone y que le permitiran adquirir la destreza necesaria para obtener la

certificacion MOS (Microsoft Office Specialist)

Indice

Prologo 1. Introduccién 2. Disefio de una presentacién 3. Modos de trabajo con diapositivas 4. Herramientas de
control de apariencia 5. Objetos de una diapositiva 6. Animacion e interactividad 7. Impresion 8. Presentacion

de diapositivas 9. Revisar y publicar presentaciones.

Comercial

ZONA CENTRO
Norma Amezola

Tf: 52 1 56 2575 0552



E-MAIL: norma.amezola@paraninfo.mx
ZONA NORTE Y SUR

Nancy Ochoa

TF: 52 1 81 8362 1055
nancy.ochoa@paraninfo.mx
ADMINISTRACION
ADMINISTRACION

Guadalupe Gallegos
ventas@paraninfo.mx

52 552 4992 649



