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Sinopsis

Los autores, profesores de la materia, han elaborado un libro didactico para iniciarse y adquirir un nivel medio
en los programas de Office 2007, incluyendo al final de la obra diversos supuestos globales donde el usuario
podra poner en practica los conocimientos adquiridos con su lectura.

Indice

1.- El procesador de texto 2.- Operaciones béasicas en Word 3.- Insertar elementos en un documento 4.-
Preparar un documento para imprimir 5.- Pestafias, referencias y correspondencia. Macros 6.- Ejercicios 7.-
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