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Sinopsis

Este libro desenvolve os contidos do madulo profesional de Empresa e Administracion, do Ciclo Formativo de
grao medio de Xestion Administrativa, pertencente a familia profesional de Administracion e Xestién. Os
contidos tratados correspéndense cos establecidos no curriculo oficial vixente na Comunidade Auténoma de

Galicia, aprobado polo Decreto 191/2010, do 28 de outubro.

Empresa e Administracion ofrece informacién sobre emprendemento e innovacion, destacando o valor da
innovacion na actividade empresarial, e incluindo a definicion legal de persoa emprendedora e as
caracteristicas dos emprendedores. Tamén trata sobre o risco, como elemento asociado ao emprendemento e
a innovacion; sobre a oportunidade que para as empresas supén a sla internacionalizacién; e sobre as axudas
e ferramentas existentes para emprender e innovar.

Por outro lado, abdrdase o concepto de empresa e empresario, coas formas xuridicas que mais
frecuentemente se adoptan para o desenvolvemento da actividade empresarial, e mais os tramites que compre
efectuar para constituir e pofier en marcha a empresa. Tamén se analizan a configuracion do sistema tributario
espafiol e as principais obrigas fiscais da empresa.

Por dltimo, tras facerse referencia & separacion dos poderes do Estado e as fontes do ordenamento xuridico,
tratase sobre o réxime xuridico do sector publico e a regulacion que afecta ao persoal ao seu servizo. Ademais,
analizase a actuacion da Administracion nas suas relaciéns cos cidadans, abordando o concepto de acto
administrativo e as fases do procedemento, asi como as posibilidades de revisién das resolucions
administrativas.



Asi mesmo, cada unidade inclUe variadas actividades propostas e gran cantidade de cadros de informacién
adicional con exemplos reais e un practico mapa conceptual que facilita o repaso. Para rematar, ao concluir
cada unidade, ofrécense actividades finais de comprobacion tipo test, de aplicacion, e de ampliacion.

O autor, diplomado en Ciencias Empresariais e en Relacions Laborais, e graduado en Dereito, é funcionario de
carreira en activo no corpo de profesores de ensino secundario, e do corpo de profesores técnicos de
formacién profesional. Conta con mais de 15 anos de experiencia profesional na docencia de Ciclos
Formativos de grao medio e superior da familia de Administracion e Xestion. Ademais, a sta formacion foise
complementando con diversos cursos de actualizacion e a realizacion do méster en Préactica da Avogacia.
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