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Sinopsis

Hoy en dia es imposible vivir de espaldas a la informatica.

Este manual es una guia para adquirir las competencias que permiten obtener y procesar informacion en un
ordenador, utilizar las funciones béasicas de las aplicaciones informaticas de oficina y sacar el maximo provecho
a todas las posibilidades asociadas a las TIC.

El indice y el contenido de la obra responden al curriculo del programa formativo FCOI13 Iniciacién a la
informatica y en competencias digitales basicas, integrado en la familia profesional Formaciéon Complementaria
y perteneciente al area profesional de Informatica.

Estructurado en 3 bloques todas las explicaciones son claras, sencillas, didacticas y practicas, completandose
con imagenes, pantallazos reales y ejemplos, webgrafia actualizada y una completa propuesta de actividades
practicas para consolidar todos los aprendizajes. Las soluciones estan disponibles en www.paraninfo.es.
Oscar Sanchez Estella cuenta con amplia experiencia docente en Formacién Profesional y Universidad.
Asimismo, es autor de numeros libros de contenido ofimatico y ha sido tutor de cursos de informética, tanto
presenciales como online.
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