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Sinopsis

Una de las principales tareas que deben desempefiar los docentes en cualquier materia consiste en
seleccionar, elaborar, adaptar y utilizar tanto materiales como medios y recursos didacticos para su aplicacion
en acciones formativas de FPE (Formacion Profesional para el Empleo).

En este libro veremos como realizar la adaptacion y la seleccidén de los materiales graficos en diferentes tipos
de soporte y como utilizar estos medios y recursos atendiendo a criterios metodolégicos y de eficiencia;
ademas, aprenderemos a seleccionar, adaptar y elaborar material audiovisual y multimedia para el desarrollo
de los contenidos y a utilizarlos atendiendo a la modalidad de imparticién de la informacién. Cada capitulo se
complementa con una bateria de actividades, cuyas soluciones estan disponibles en www.paraninfo.es.

Los contenidos del libro se ajustan fielmente a los establecidos en el MF1443_3 Seleccion, elaboracion,
adaptacion y utilizacion de materiales, medios y recursos didacticos en formacion profesional para el empleo,
perteneciente al certificado profesional Docencia de la formacion profesional para el empleo, regulado por el
RD 1697/2011, de 18 de noviembre, y modificado por el RD 625/2013, de 2 de agosto.

Mario Corrales Alvarez es licenciado en Filosofia y Ciencias de la Educacion.

Mdénica Suérez Martinez posee una dilatada experiencia docente en la formacion en el ambito laboral de
personas adultas.
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Introduccién

1. Disefio y elaboracién de material didactico impreso

1.1. Finalidad didéactica y criterios de seleccion de los materiales impresos

1.2. Caracteristicas del disefio grafico

1.2.1. Tipografia

1.2.2. Parrafo: tipos (espafiol, aleman, francés, bandera, lampara), alineacién(izquierda, centrada, derecha,
justificada, justificada forzosa)

1.2.3. Pagina: margenes, elementos de una pagina (encabezado, titulo, cuerpo de texto, imagen, pie de foto,
namero de pagina, pie de pagina), reticula (distribucion de elementos de una pagina)

1.2.4. Color: RGB, CMYK, circulo croméatico

1.3. Elementos del guion didactico

1.3.1. Generales: indice, glosario, anexo, bibliografia

1.3.2. Especificos: introduccién, objetivos, contenidos, resimenes, infografias, actividades, autoevaluacion
1.4. Seleccion de materiales didacticos impresos en funcion de los objetivos que se desea conseguir,
respetando la normativa sobre propiedad intelectual

1.4.1. Propiedad intelectual

1.5. Aplicacién de medidas de prevencion de riesgos laborales y proteccién medioambiental en el disefio y
elaboracién de material didactico impreso

1.5.1. Prevencién de riesgos laborales

1.5.2. Medidas de proteccion medioambiental

Resumen

Mapa conceptual

Autoevaluacion

Casos practicos

2. Planificacion y utilizacion de medios y recursos graficos

2.1. Caracteristicas y finalidad didactica

2.1.1. Recursos didacticos

2.1.2. Medios didacticos (o recursos didacticos graficos)

2.2. Ubicacién en el espacio

2.3. Recomendaciones de utilizacion

2.4. Disefio de un guion con la estructura de uso en una sesion formativa
Resumen

Mapa conceptual

Autoevaluacion

Caso practico

3. Disefio y elaboracion de materiales y presentaciones multimedia
3.1. El proyector multimedia

3.1.1. Caracteristicas y finalidad didactica

3.1.2. Recomendaciones de uso

3.1.3. Ubicacién en el espacio

3.2. Presentacion multimedia

3.2.1. Disefio de diapositivas (composicion, texto, color, imagen fija y en movimiento, animacion, sonido)



3.2.2. Estructuracion de la presentacion (introduccion, desarrollo y conclusion)

3.2.3. Secuenciacion de la presentacion

3.2.4. Claves para desarrollar presentaciones multimedia

3.2.5. Tipos de licencia

3.2.6. Utilizaciones de aplicaciones informaticas para disefio de presentaciones multimedia
3.3. Aplicacion de medidas de prevencién de riesgos laborales y proteccién medioambiental en el disefio y
elaboracién de una presentacion multimedia

Resumen

Mapa conceptual

Autoevaluacion

Caso practico

4. Utilizacion de la web como recurso didactico

4.1. Internet

4.1.1. Conceptos asociados (WWW, HTTP, URL, HTML, navegadores web entre otros)
4.1.2. Servicios (paginas web, correo electronico, mensajeria instantanea, videoconferencias, blog, wiki, entre
otros)

4.2. Criterios de seleccion de recursos didacticos a través de la web

4.2.1. Objetivos de formacion

4.2.2. Contenidos

4.2.3. Caracteristicas del alumnado

4.2.4. Caracteristicas del contexto

4.2.5. Estrategias metodolégicas

4.2.6. Caracteristicas intrinsecas del recurso

Resumen

Mapa conceptual

Autoevaluacion

Caso practico

5. Utilizacion de la pizarra digital interactiva

5.1. Componentes (ordenador, proyector multimedia, aplicacion informética, entre otros)
5.2. Caracteristicas y finalidad didactica

5.2.1. Caracteristicas

5.2.2. Finalidad didactica

5.3. Herramientas (calibracién, escritura, acceso a la aplicacion informatica, entre otras)
5.3.1. Calibracién

5.3.2. Uso de la PDI

5.3.3. Funciones de la PDI

5.3.4. Acceso a la aplicacién informatica de la PDI

5.4. Ubicacioén en el espacio

5.5. Recomendaciones de uso

5.6. Aplicaciones de pizarra digital online

Resumen

Mapa conceptual

Autoevaluacion



Caso practico

6. Entorno virtual de aprendizaje

6.1. Plataforma/aula virtual: caracteristicas y tipos

6.2. Utilizacidn de herramientas para la comunicacion virtual con finalidad educativa: foros, chat, correo, etc.
6.2.1. Foro

6.2.2. Chat

6.2.3. Mensajeria interna

6.2.4. Videoconferencia

6.3. Recursos propios del entorno virtual de aprendizaje

6.3.1. Herramientas de gestion de contenidos

6.3.2. Herramientas de gestion

6.3.3. Herramientas de evaluacion

6.4. Tareas y actividades: evaluacion y registro de calificaciones
6.5. Elaboracion de videotutoriales y otros recursos con herramientas de disefio sencillas
6.6. Aplicaciones mas frecuentes en la formacioén en linea

6.6.1. LMS

6.6.2. Herramientas de autor

6.6.3. Otras herramientas

Resumen

Mapa conceptual

Autoevaluacion

Caso préctico

Bibliografia

Comercial

ZONA CENTRO

Norma Amezola

Tf: 52 1 56 2575 0552
E-MAIL: norma.amezola@paraninfo.mx
ZONA NORTE Y SUR
Nancy Ochoa

TF: 52 1 81 8362 1055
nancy.ochoa@paraninfo.mx
ADMINISTRACION
ADMINISTRACION
Guadalupe Gallegos
ventas@paraninfo.mx

52 552 4992 649



