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Sinopsis
 

Para conocer la gestión y control de las operaciones de caja es necesario identificar aquellas operaciones que

requieren manejo de efectivo, así como las herramientas que se emplean en ellas. A través de este manual,

aprenderemos a analizar la documentación correspondiente a los distintos instrumentos de cobro y pago

nacionales e internacionales, y a realizar los cálculos relativos a las operaciones de caja y comisiones

vinculadas. 

A lo largo de la obra se analizarán las operaciones financieras de capitalización, los tantos equivalentes y la

aplicación del interés simple a las cuentas corrientes bancarias; también veremos qué medios de cobro y pago

son los más habituales así como los documentos relacionados con los mismos; por otra parte, se estudiarán

las medidas preventivas de las operaciones de blanqueo de capitales, el concepto de blanqueo de capitales y

sus riesgos, las fases en las que este se desarrolla y los métodos más habituales a través de los que suele

manifestarse. Por último, conoceremos las aplicaciones informáticas de gestión financiera más comunes, y la

utilización de las hojas de cálculo en estas operaciones. Cada epígrafe se complemente con actividades

prácticas y de autoevaluación, cuyas soluciones están disponibles en www.paraninfo.es.  

Los contenidos se corresponden con los de la UF 0527 Gestión y control administrativo de las operaciones de

caja, incardinada en el MF 0990_3 Gestión administrativa de caja, dentro del certificado de profesionalidad

Comercialización y administración de productos y servicios financieros, regulado por el RD 645/2011 de 9 de

mayo.  
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