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El manual aborda de forma amplia las herramientas de ofimatica utilizadas en la empresa. El paquete tratado

es Office 2000, desarrollando los contenidos de forma clara y precisa, complementandose con aplicaciones

practicas y ejercicios. El libro tiene un enfoque esencialmente practico, y al final del libro se desarrolla un

ejercicio que permite poner en préctica los contenidos desarrollados en distintos temas, facilitando una vision

global de la utilizacién de un paquete integrado.
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